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İleri Excel

A-Mini Grafik Ekleme:
Excelde üzerinde çalışılan sayfadaki veriler kullanılarak büyük grafikler 

hazırlanabileceği gibi tek bir hücre içinede mini grafik bu işlem  şu şekilde yapılır:
a) Grafiğin hazırlanacağı hücreye pozisyonlanılır
b) Ekle Paletinden / Mini Grafiklerden 3 çeşit grafikten biri seçilir
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Bu kısımdaki 3 grafik 

türünden biri seçilir



İleri Excel

c) Çıkan pencerede veri aralığı kısmında grafik çizilecek veriler işaretlenir.
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Grafikte yer 

alacak veriler 

seçilir
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İleri Excel

B-Alt Tolam:
Çalışma sayfası içerisinde bulunan verilerde aynı özelliğe sahip satırların ara 

toplamları alınabilir normalde bu işlem satır ekleyerek formüllede yapılır fakar bu 
işlemi daha pratik yapmak için Veri Paletinden / Ara Toplam kullanılır:
Örnek tabloda ilk sütünda spor dallarının özellikleri yazılıp ona göre sıralanmıştır
Bu gurupların ara toplamları otomatik olarak alınacaktır.
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İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir
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Toplam alınacak 

sütünlar işaretlenir



İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir
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Ara Toplamlar 

otomatik alınır



İleri Excel

a) Ara Toplam alınacak veriler seçilir
b) Veri Paletinden Ara Toplam seçilir

Ders-7

+ yada -ye basarak 

yapılan ara 

toplamlar 

gizenebilir 

Yada + ya 

basılarak 

görüntülenebilir



İleri Excel

B-Koşullu Biçimleme:
Hücelerde bulunan veriler eğer belli koşulları sağlıyorsa hücrenin istenen 

biçimde (Renk,Desen,Font vb) görünmesi sağlanabilir ayrıca karşılaştırılan koşulun 
değerine göre hücrelerin içerisine oklar renkli ışıklarda yerleştirilebilir. Bu işlem şu 
şekilde yapılır.
a) Koşullu biçimleme yapılacak hücreler seçilir
b) Giriş Paletindeki koşullu biçimleme seçilir
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İleri Excel

Bu menüde bulunan 5 alt seçenek çeşitli biçimleme seçenekleri sunar.

1- Hücre kurallarını Vurgula
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a) Büyüktür: Seçili alanlardaki değerler 50 

den büyükse kırmızı zemin rengi olur
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b) Küçüktür: Seçili alanlardaki değerler 50 

den küçükse kırmızı zemin rengi olur

c) Arasında: Seçili alanlardaki değerler 39 

ile 67 arasında ise kırmızı zemin rengi olur

d) Eşit: Seçili alanlardaki değerler 65 e eşit 

ise kırmızı zemin rengi olur
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e) İçerdiği Metin : Seçili alanlardaki 

hücrelerde d harfi varsa kırmızı zemin rengi 

olur

f) Tarih: Seçili alanlardaki değerler belirtilen 

tarih varsa kırmızı zemin rengi olur

g) Eşit: Seçili alanlardaki tekrar eden veriler  

kırmızı zemin rengi olur
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a) İlk 10 öğe: Seçili alanlardaki enyüksek değere sahip 10 hücrenin kırmızı zemin 
rengi olur

b) İlk %10 öğe: Seçili alanlardaki enyüksek %10 değere sahiphücrenin kırmızı zemin 
rengi olur

c) Son 10 öğe: Seçili alanlardaki en düşük  değere sahip 10 hücrenin kırmızı zemin 
rengi olur

d) Son %10 öğe: Seçili alanlardaki enalçak %10 değere sahip hücrenin kırmızı zemin 
rengi olur

e) Ortalamanın Üstünde: Seçili alanlardaki ortalamanın üstünde değere sahip 
hücrenin kırmızı zemin rengi olur

f) Ortalamanın Altında: Seçili alanlardaki ortalamanın altında değere sahip 
hücrenin kırmızı zemin rengi olur

2- İlk Son Kuralları: Seçili hücrelerde Büyüklük bakımından ilk ve son sıraya giren verileri 
Vurgulamak için kullanılır. 
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3- Veri Çubukları: Seçili hücrelerde bulunan değerlerin Büyüklüğüne göre çubuklar çizer 
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4- Renkli Ölçekler: Seçili hücrelerde bulunan değerlerin Büyüklüğüne aynı rengin tonları
olarak zemin boyar
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5- Simge Kümeleri: Seçili hücrelerde bulunan değerlerin Büyüklüğüne oklar ışıklar yada diğer
Şekilleri hücrelere yerleştirir
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6- Kuralları Yönet: Seçili hücrelerde bulunan değerlerin Büyüklüğüne göre olayları ayarlamak
İçin kullanılan bölümdür Örneğin:

Kuralları yönet/Kuralları Düzenle seçilerek hangi aralıktaki değerlerin ne şekilde oklarla 

gösterileceği ayarlanabilir


